Honarok 3
710 pilleHHA ABaHrapaiBCLKOT CE/THILHOT paau
pin 14 keiTHa 2020 poky Ne 1429-VII

MOJIOKEHHS
npo LenTp Haganusa aAMIHICTPATHBHHX NOCAYT
ABaHrapaiBCbKOT Ce/IHIHOT paan

1. lleHTp HagaHHs aJAMiHICTPATHBHHX MOCIYr ABaHrapaiBChbKOI CeNTHILHOI
paau (mami — LleHTp) € MoCTiiiHO AIOYAM POOOYMM OPraHoM, B AKOMY HAJalOThCH
aZMiHICTPaTHBHI MOC/IYTH 3TiIHO 3 Bu3HayeHuM [lepenikom.

2. PilueHHs I1LOJO YTBOpEHHs, BW3HA4YeHHs, JikBijauii abo peopranizauii
[leHTpy npuiiMaeThcs ABaHrapiBChKOIO CENHILHOI paioto (1ani — Pana).

3. llenTtp y cBoiil AisabHOCTI KepyeTbhes KoHCTUTYyLi€ YKpaiHH, 3aKOHaMH
Vipainn «IIpo micuese camoBpsiiyBahHs B YkpaiHi», «[lpo aaMiHicTpaTHBHI
nocnyru», «[1po 3sepHeHHs rpomansty, «I1po 3aXucT nepcoHatbHuUX AaHux», «I1po
103BIIBHY CHCTEMY Y cdepi rocnosapebkoi HisabHOCT, «IIpo ciayx0y B opraHax
MiCLIeBOrO CaMOBpSTyBaHHs», akTamMy [Ipesunenta Ykpainu i Kabinety MinicTpis
Vkpainu, pimendasmd Paau Tta il BHKOHABYOro KOMITETY, PO3NOPAIKEHHAMH
CeNUIIHOrO roaoBd, UMM TloOKEHHSM Ta IHIIMMH HOPMATHBHO-TIPAaBOBHMH
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4. OcHoBHI 3aBnanns LleHTpy:

1) oprasi3alis OnNepaTMBHOI i 3pYYHOI CHCTEMH HaJaHHi HEOOXIAHHX
rpomajsHam Ta cyd’e€KTam rocnojaproBaHHs aMIHICTPaTHBHUX MOC/YT;

2) ChpomeHHs NpOUeAypPH OTPUMAHHS AIAMIHICTPATUBHMX MOCHYT |
MOJIMILIEHHS SKOCTI IX HaJlaHHA;

3) 3abesneuenns iHbopMyBaHHS Cy0 €KTIB 3BEPHEHB MPO BUMOIH Ta MOPAAOK
HanaHHs nocayr y LleHTpi;

4) 3mificHEHHs IHIIMX NMOBHOBaKEHb HA OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHA Koncturyuil
Ta 3aKkoHiB Ykpainu, aktiB KaGinery MinicTpiB YKpaiHu Ta IHUHX HOPMaTHBHO-
PaBOBHUX AKTIB.

5. LlenTp 3abe3neuye HafaHHs aJAMIHICTPATHBHHUX MOCIYT LUIAXOM B3AEMOAIT
aaMiHicTpaTopa 13 cy0’ekTaMM HaJlaHHs aJMIHICTPATHBHUX [OCIYT Ta y BHMaaKax
nepeabayeHNUX  3aKOHONABCTBOM —  Oe3nocepeanbo  CyO’€KTaMu — HalaHHA
a/IMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

[lepenik  aaAMiHICTPaTMBHMX MOCIHYr, SKi HanawTbes udepe3  Llentp,
BH3HayaeThes Panoro. Bin BKIIIOYAE afIMiHICTPAaTHBHI TOCTYTH OPraHiB BUKOHABYOI
BNIAJIH, NMepeiK sKuX 3aTBepuKyeThes Kabinetom MinicTpiB YKpaiHu.

Jlo aAMiHICTPaTMBHMX [OCJIYT TaKOX MPUPIBHIOIOTBCA HAJaHHS BUTATIB i
BUIIMCOK i3 PEECTPIB, JOBIIOK, Koniif, AyOnikaTiB JOKYMEHTIB Ta iHuwi nepenbdayei
3aKOHOM il, y pe3ylbTaTi SAKHX Cy0’eKTy 3BEpHEHHS, a TaKoK O0’€KTy, IO
nepebyBac B {Or0 BIAaCHOCT, BOJNOMIHHI UM KOPHCTYBaHHi, HajaeTbes abo
MiATBEPKYEThCA MEBHUM IOpHAXYHMI cTaTyc Ta/abo dakT.

6. YV LleHTpi 3AICHIOETBCS TIPUAHATTS 3BITIB, J€KJ1apalliii 1 CKapr, BU3HA4YeHNX
piweHHsM Paau.



7. Jlas 3pyuHocTti cy6'ekTiB 3BepHeHb y LleHTpI BIANOBIAHO /10 Y3TOJKEHHX
pillleHb (3 BU3HAUYEHHAM rpadiky Ta iHIIMX YMOB) MOXKYTb 3AIHCHIOBAaTH NpPHHOM
Mpe/JCTABHHKH OpraHy COUIaJAbHOTO 3aXWCTy HaceseHHs, [lenciiinoro donay
Vkpainu, iHuux cy6’eKTiB HaJaHHsA aIMiHICTPAaTUBHUX NOCHYT, Cy0’€KTIB HalaHHS
MOCAYr €NeKTpO-, Ia3onocTadaHHs, KOMYHQIbHMX NIANPHEMCTB, a TaKOK
NPAUiBHHKM BUKOHABYMX OPraHiB i CTPYKTYpHUX [MiPO3AiTiB BHKOHABYOIO
koMmitety Paau.

8. YV mpumimenni IleHTpy MOXKyTb HajaaBaTHCs CYNYTHi nocayrd (GaHKiBCbKi,
BHIOTOBJIEHHS KOMiii JIOKYMEHTIB, JaMiHyBaHHs, (oTorpadysaHHs, npojaax
KaHLENAPCBKAX TOBApiB TOWO) CyO'€KTaMH rocrnojapiosants, BIAOIp SKHX
3MIHCHIOEThCS HA  KOHKYpCHil  ocHoBi  (kpuTepii Bizbopy — MiHIMI3aLlis
MaTepiaibHUX BUTPAT i BUTPAT 4acy cy0’exTa 3BepHEeHHS ).

9. IMocanowii ckaan LIeHTpy BU3HAYAETLCS CETHIIIHUM 0JI0BOK0. YCi M0canosi
ocobM BMKOHABYMX opranis Paau, BKIO4eHi 10 nocagoBoro ckrnaay LleHTtpy,
31iIHCHIOIOTh MOBHOBa)KeHHS anMiHicTpatopiB LleHTpy Ta B 4acTHHI JAOTPUMAHHS
€IMHMX BHMOI 11100 OpraHizaiulii HaJlaHHs aJMiHICTpPaTHBHHMX nocayr 4epe3 LleHtp
MiANOPAJAKOBYIOThCS KePIBHUKY LleHTpy.

10. Cy6 €T 3BepHeHHs A5 OTPUMAHHA aAMiHiCTpaTHBHOI nocayrd B LleHTpi
3BepTAETHCA 10 aAMiHicTpaTopa abo y Bunankax nepeidadeHHX 3aKOHOaBCTBOM —
710 MpeCTaBHUKA Cy0’ €KTa HaJlaHHA aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT.

11. Llentp ouomoe kepisuuk. KepiBHukoM LleHTpy € HawanbHuk BIALTY
[leHTp HajaHHs AIMIHICTPATUBHMX MOCTYr ABAaHTapAiBChbKOI CEJMILHOT palH, Ha
SKHH  mokaageHo GYHKLIT 3 opraHizadii AiSABHOCTI | MaTepialbHO - TEXHIYHOTO
3abe3nevenHs Llentpy. KSsuuk  llenTpy npusHadaeTbes Ha nocxg ta
3BI/ILHAETHCA 3 110CA/IH CETHILHUM I0JI0BOIO.

12. OcHoBHi 3aBaanHs kepiBHUKa Llentpy:

1) kepiBHHUTBO AisbHICTIO LleHTpy, po3nomin o6oB's3KiB MK MpalliBHHKaMH
Ta BU3HaueHHs cdep iX BiANOBIAANBHOCTI,

2) opranizauis aisabHocTi LIeHTpY, y TOMYy HYHCAI LIOAO B3AEMOMIT i3
cyb'ekTaMH  HaNaHHA  AAMIHICTPAaTHBHMX  [OCIYT,  BH3HAYEHHs  LLISXIB
YAOCKOHAJIEHHS W MiBUILEeHHA epekTHBHOCTI poboTH LleHTpy;

3) npencrapienHs LleHTpy y BilHOCMHAaX 3 IHIUHMH  OpraHamH,
MiNPHEMCTBAMH, YCTaHOBAMH, OpraHi3allisiMy;

4) koopaMHalia AisibHOCTI BCix mpauisHukis LleHTpy Ta nocanosux ocif, wmwo
3a/1y4aloThCs 10 Horo poboTH;

5) oprauizauis iHdopmailiiiHoro 3abesnedyenns pobotu Llentpy, pobotu i3
sacobamu  Macosoi iH(opMauii, BH3HAYEHHs 3MICTY Ta 4YacCy TMpOBEICHHS
iHdhopMalliHUX 3aXO01iB;

6) CHpMSHHA CTBOPEHHIO HANeXHHX YMOB npaui y LleHTpi, BHeceHHs
MpOMo3uLii  cenummoMy ronoBi Ta Pami momo mMarepialbHO-TEXHIYHOTO
3abesnedenHs LleHTpy, BHeceHHs [POMO3MLIN  CEJMUIHOMY TOJ0BI  LIOAO
npeMilOBaHHA NpaliBHUKIB LIeHTPY;

7) opraHisalis Ta KOHTpoaAb BHkoHahHs y IlenTpi KoHCTHTYWii Ta 3aKOHiB
Vkpainu, aktiB [lpesunenta Ykpainn ta Kabimery MinicTpis YKpaihH, iHIIHX
HOPMAaTHBHO-NIPABOBHX aKTiB, pimweHs Paau Ta i1 BukoHasworo KOMITETY,
PO3MNOPSKEHb CEIHIIHOIO roJI0BH;

8) BuKOoHaHHs GyHKIIH aaMiHicTpaTopa LleHTpy:



9) HeCeHHS MepcOHAIBHOT BIANOBIANBHOCTI 33 HEBUKOHAHHs 200 HeHalleKHe
BMKOHAHHS TOKJaneHux Ha llenTp 3aBaaHb, peanizalilo HOro MOBHOBaXKEHb,
JIOTPUMAHHS TPY/10BOI/CTyKO00BOT INCHHILTIHH;

10) nnanyBanus po6otu LleHTpy, MOJaHHS MPONO3MIIH 10 NepCreKTHBHUX |
MOTOYHHUX MIAHIB POOOTH CEUILHOMY roJ0BI;

11) pospobnenns [Monoxernts npo LieHTp, y pasi noTpedu — 3MiH i I0MOBHEHb,
MOJaHHA 1X Ha 3aTBeP/UKEHHS B YCTAHOBJIEHOMY TOPAKY:

12) 3BiTyBaHHs 1po nposeeHy podoty LleHTpy;

13) 3abe3meyeHHs NIaHyBaHHs Ta IPOBEJACHHS 3aXOMiB 3 TMiABHILEHHS
ksamidikauii npauisaukis LIHAIT;

14) BUKOHAHHS IHIUMX MOBHOBaXKEHb, BU3HAYEHHX UHM [TomoxeHHsM Ta
[MOCA10BOKO 1HCTPYKIIEIO, 1110 3aTBEP/UKYETHCS CEJIHLUIHHM FOIIOBOIO.

13. Aaminictparopamu LleHTpy € yci mocanosi 0co0M opraHy, WO YTBOPHB
LlenTp, sKi BXOAATH 10 ckiany LleHTpy | OCHOBHUMH 3aBAAHHAMM SAKHX €

1) HamaHHs cy6’€KTaM 3BepHeHb BHUEPITHOT iH(OpMAalii i KOHCYIbTalllH 100
aZMiHICTPATUBHUX NOCAYT, AKi MOKHA oTpumaty B LleHTpi;

2) npuiiHATTS B Y0 €KTIB 3BEpPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIAHHX s HAaHHS
a[MiHICTPaTUBHUX MOCIYT, 3ifCHEHHs IX peecTpallii Ta MoJaHHs AOKYMeHTIB (IX
KOTIiii) BIAANOBIAHUM Cy0’€KTaM HaZaHHS aJMIHICTPaTHBHUX MOCIYT;

3) Bupaua abo 3abesneueHHs HAJACHIAHHA Yepe3 3aco0M MOITOBOrO 3B’A3KY
cy6’€KTaMm 3BepHEHb Pe3y/IbTATiB HAaHHS [IMIHICTPATHBHUX MOCIYT (Y TOMY 4HCII
pillleHHs MPO BiIMOBY B 33/0BOJEHHI 3asBH Cy0'€KTa 3BepHEHHS), MOBIAOMIIEHHS
PO MOMKITHBICTh OTPUMAHHS aJAMIHICTPATHBHHUX TOCIYT, 0QOpMIEHHX Cy6’ekTamu
HaIaHH T T HICTPaTHBHUX MOCIYT -

4) oprasizauiiine 3a0e3rcYeHHs HaJaHHA  A/AMIHICTPATHBHMX  IOCIYT
cy0’eKTamu 1X HaZaHHA,

5) 3aificHEHHS KOHTPOIK 33 JoAepkaHHAM  CyO’€KTaMu  HaJaHHA
aIMiHICTPaTHBHHMX T1OCITYT TEPMiHiB POy CIIPAB Ta NPUHHATTA PIlLCHb

6) HaJlaHHA aaAMIHICTPATHBHHX MOC/YI y BHIIAAKaX, nepeadavyeHnX 3aKOHOM.

14. AIMiHICTPaTOp BMKOHY€ iHLII MOBHOBAXKEHHS BUIMOBIAHO 10 MOCAI0BOI
IHCTPYKLLII.

15. AnmminicTpaTop Mae iMeHHY TMe4aTKy (IuTamil) i3 3a3HauyeHHAM HOro
Mpi3BMILA, iIMeHi, o GaTbKoBi Ta HaiMeHyBaHHs LleHTpy.

16. AAMIHICTPATOp Mae IpaBo:

1) Ge3onaaTHo OepXKYBaATH BiJ Cy0'€KTIB HalaHHs aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT,
[iAMPHEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHi3aliil, 110 HalexaTh 10 chepH iX ynpasliHHs,
NOKyMeHTH Ta iHdopMallilo, TMoB’s3aHi 3 HAJaHHSIM TaKWX MOCIYr, B
YCTaHOBICHOMY 3aKOHOM MOPSJIKY;

2) MOro{KyBaTH JOKYMEHTH (pIlUEHHS) B IHIUMX JIGPXKaBHHX OpraHax Ta
OpraHax MicLEeBOro CaMOBpsAIYBaHHs, OTPHMYBATH IX BHCHOBKH 3 METOI0 HalaHHS
aAMiHiCTpaTHBHOI Mocayru Oe3 3anyueHHs cy0'€KTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAHHAM
BUMoOr 3akoHy Ykpainu «I1po 3aXHCT nepcoHaJbHUX AaHUX;

3) inpopmyBaTH KepiBHHKa LleHTpy Ta cy0'eKTiB HaJaHHA aIMIHICTPATHBHHX
NOCAYT MO MOPYLIEHHS TEPMIHIB PO3MNAAY 3aiB NPO HaJaHHA aIMIHICTPATHBHHX
MOCJIYT, BUMAraTH BXKHTTSA 3aXO0JliB /Ul YCYHEHHs BHSB/ICHHUX MOPYLICHb]

4) nocBig4yBaTH BIACHUM IIAMUCOM i NIEYATKOIO (1ITAMIIOM) komii (doTokorit)
JIOKYMEHTiB i BHIHCOK 3 HHX, BHTATIB i3 peecTpiB i 6a3 naHuX, HeOOXIAHMX /s
HAJIaHHA aJIMIHICTPATHBHOI MOCIYIH;



5) nopylyBaTH KJIOMOTaHHS Mepes KepiBHUKOM LIeHTpY 11010 BXUTTS 3aX04iB
3 MeTolo 3abesnevenns edextuBHOi podoru LleHTpy.

17. LleHTp nia 4ac BHKOHAHHS MOKIAJEHHX HAa HBOrO 3aB/aHb B3AEMOMIE 3
BIJUNOBIITHUMH OpraHaMM BHKOHABHOI BlajM, IHINHMH [€pPKABHUMH OpraHamH,
OpraHamMM  MICLIEBOr0  CaMOBPSyBaHHSl,  MUIIPHEMCTBAMHM,  YCTAHOBAMH,
OpraHizailisMH.

18. 3 MeTor0 3abe3nedyeHHs 3PYYHHX | JOCTYIHHX YMOB OTPHMaHHS MOCIYD B
ABaHrapaiBchKiii 00’€1HaHiif TepuTOpla/ibHili IpoMajdl CTBOPHOETHCS BilajieHe
poboye Miclie ajMiHiCTpaTopa, sike po3TallioBaHe 3a ajpecor: Oxecbka 0071acTh,
OsinionoabschbKHi paiioH, ceno Hosa loauna, Byanus Kpyncekoi, 1A.

Ha  BiaganeHomy  poboyoMy — Micli  aaMiHICTpaTopa — HaJaKThCs
aZAMiHICTPaTHBHI TIOCHYrM BiANOBiAHO 10 3arBepmkeHoro Pagoio [lepeniky
a/IMiHICTPATHBHHUX TIOCIIYT.

Jlo HanaHHg aAMIHICTPATMBHMX TMOCIYI MOXYTb 3al1y4aTHcs CTapoCTH
Bi/IMOBIJIHO /10 3aKOHO/1aBCTBA.

19. Yac npuitomy cy0’ekTiB 3BepHeHb € 3aralbHuM (€IMHHM) IS BCIX
aIMIHICTPaTHBHUX MOCIYT, 1O HAaalThes Yepes LleHTp.

Yac npuitomy cy6’€kTiB 3BepHetb y LIeHTpi CTaHOBUTB He MEHII K M'ATh JHIB
Ha THXKJEHb TAa CIM FOJHH Ha neHb 6e3 nepepsu Ha 0011 i € 000B’I3KOBUM 1 BCIX
aJIMiHICTPAaTHBHMX IOCIYT, 10 HaAaloThes yepes LleHTp.

[leHTp He pidiie HIK OJMH J€Hb HA THWX/EHb 3MIHCHIOE MpUHOM CyO €KTIB
3BepHEHb 10 ABa/IATOI TOAHHH.

Yac npuiiomy cy6’extiB 3BepHeHb y LleHTpi BH3HAYalOThCA BIAMOBIAHO J10

3aKOHO/aBCcTBa Pajioro. - -

20. dinaHcyBaHHA Ta MaTepialbHO-TEXHiIYHe 3abe3neuyeHHsa AisnbHOCTI LleHTpy
3LHCHIOETBCS 3@ PaXyHOK JIEpKaBHOIO Ta MiCLEeBUX OIOKETIB, @ TAKOK 3 IHIIMX
JUKepes J03BOJIEHHX 3aKOHO1aBCTBOM.

[{eHTp 3BIMBHAETHCA BiJl TUIATH 3a MiAKIIOYEHHS (Y TOMY YHCII 00C/TyroBYBaHHS
Ta BUKOPUCTaHHs) 710 peecTpiB, iHWMX iHGopManiiHux 6a3, 110 BUKOPHCTOBYIOTHCS
IS HANAHHS aJMIHICTPAaTHBHUX T[OCTYT, @ TaKoX BiJ IIaTH 3a 00OB’A3KOBE
HaByaHHs poOOTi 3 TAKMMH PEECTPAMH.

CexpeTap CeIUIIHOI paix Banentuna LIIYP
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