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Затверджено 

рішенням  Виконавчого  комітету 

Авангрдівської  селищної  ради

                                                                                                                               від 24.08.23  № 197
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги
«Присвоєння, зміна, коригування адреси щодо об’єкта нерухомого майна» (00153, 01240, 02478) 
яка надається відділом містобудування та архітектури виконавчого органу Авангардівської селищної ради Одеського району Одеської області
	Інформація про Центр надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження ЦНАП
	67806, Одеська обл., Одеський район, смт Авангард, вул. Добрянського, 30 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи ЦНАП
	Понеділок, вівторок, четвер  08.00 – 17.00 
п’ятниця 08.00-16.00, середа: 08.00 – 20.00  

Субота, неділя - вихідні дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт ЦНАП
	 тел. (048) 797-21-73

centravangard2017@gmail.com
Офіційний сайт: http://avangard.odessa.gov.ua./ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Ст. 263-265 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 р.

 № 3038–17

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	–

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	–

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Заява.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них  
	Присвоєння, зміну, корегування адреси:

1. Заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2. Копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3. Генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4. Копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5. Копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6. Копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7. Копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Зміна щодо закінченого будівництвом об’єкта у разі його об’єднання, поділу або виділення частки (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо [ст.263 п.12]):

1. заява власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2. документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3. копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4. документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5. технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6. копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

7. копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються заявником (його представником).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Надання заяви та документів особисто або через представника за дорученням, поштовим відправленням або в електронній формі.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга безоплатна.


	У разі платності:

	1)
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата 
	–

	2)
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	–

	3)
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	–

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	 Підставами для відмови у присвоєнні, коригуванні адреси є: 

1. подання неповного пакета документів;

2. виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;
3. подання заяви особою, яка не є замовником, або його представником - у разі подання заяви щодо присвоєння, коригування адреси щодо об’єкта будівництва;
4. подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння, коригування адреси на відповідній території.
Підставами для відмови у зміні адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта за заявою власника (співвласника) закінченого будівництвом об’єкта (його представника) про зміну адреси є:

1) подання неповного пакета документів;
2) виявлення неповних або недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

3) подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його (їх) представником;

4) подання заяви до органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.

 Підставами для відмови у прийнятті місцевою державною адміністрацією рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси є:

1) розміщення об’єкта за межами території, на яку поширюються повноваження місцевої державної адміністрації;

2) наявність у Реєстрі будівельної діяльності рішення органу з присвоєння адреси з цього питання;

3) наявність підстав, визначених частиною п’ятнадцятою цієї статті, - у разі зміни адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Адреса вважається присвоєною з дня внесення до Реєстру будівельної діяльності інформації про її присвоєння.
Замовник отримує витяг із реєстру будівельної діяльності, наказ про присвоєння, зміну, коригування адреси щодо об’єкта нерухомого майна або аргументовану відмову

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	У приміщенні ЦНАПу Авангардівської селищної ради за адресою: 67806, Одеська обл., Одеський район, смт Авангард, вул. Добрянського, 30, здійснюється  особисто або через представника за дорученням

	16.
	Примітка
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